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DIPLÔME  
COMPTABLE SPÉCIALISÉ·E  
EDUPOOL.CH 
 

Vous aimez les chiffres et vous souhaitez développer et approfondir vos 
connaissances en comptabilité.  

Cette formation vous apportera de solides connaissances dans les do-
maines suivants : 

 comptabilité financière,  
 comptabilité analytique, 
 taxe sur la valeur ajoutée (TVA),  
 assurances sociales,  
 gestion financière.  

La grande expérience orientée sur la pratique que vous aurez acquise, vous 
qualifiera en vue d’effectuer des tâches complexes, intéressantes et variées 
et vous permettra d’accomplir un travail de manière autonome dans le do-
maine de la comptabilité financière et analytique.  

Vous bénéficierez en outre de perspectives d’évolution professionnelle at-
trayantes.  

Le diplôme de Comptable spécialisé·e edupool.ch est reconnu dans les 
conditions d’admission à l’examen professionnel de Spécialiste en finance 
et comptabilité avec brevet fédéral. 
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PUBLIC CIBLE 

 Collaborateur·rice·s d’un service comptable  
 Praticien·ne·s indépendant·e·s souhaitant acquérir des connaissances 

spécialisées  
 Toute personne désirant se perfectionner dans le domaine de la comp-

tabilité et des finances 
 Toute personne désirant se préparer au brevet fédéral de spécialiste en 

finances et comptabilité 

 

 

OBJECTIFS 

 Travailler de manière autonome dans le domaine de la comptabilité 
financière . 

 Acquérir les connaissances approfondies dans le domaine de la 
comptabilité . 

 Assumer de manière autonome les tâches opérationnelles en comp-
tabilité financière et analytique. 

 Mettre en pratique des dispositions dans les domaines du droit, de 
la fiscalité et des assurances sociales. 
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TITRE 

Les titulaires du diplôme sont autorisés à porter le titre protégé de : 

Comptable spécialisé·e edupool.ch 

Reconnu dans toute la Suisse et co-signé par la Société des employés de 
commerce (SEC Suisse) ainsi que par veb.ch (SWISCO - Chambre des Ex-
perts en Finance et en Controlling). 

Vous pourrez poursuivre votre formation dans le domaine de la comptabi-
lité avec le Brevet fédéral de spécialiste en finances et comptabilité.    

 

EXAMEN 

Sont admis à l’examen les candidats qui ont suivi au minimum 80% des 
cours. Le règlement et les directives officielles de la formation figurent sur 
le site : www.edupool.ch 

Matières Type Durée 
 
Comptabilité financière 
 

Écrit 
 

90 min. 
 

 
TVA 
 

Écrit 
 

45 min. 
 

 
Assurances sociales 
 

Écrit 
 

45 min. 
 

 
Gestion financière 
 

Écrit 
 

90 min. 
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PROGRAMME 

 

Matières Périodes 

 Comptabilité financière de base 80 

 Tâches, sous-domaines et organisation de la compta-
bilité 

 

 Système de la comptabilité en partie double  

 Interpréter les principes comptables et les disposi-
tions relatives à la comptabilité selon le Code des 
obligations 

 

 Plan comptable général suisse pour les PME  

 Amortissements  

 Pertes sur débiteurs et corrections de valeurs  

 Actifs et passifs de régularisation  

 Provisions  

 Comptes de stocks  

 Comptabilité des postes ouverts  

 Devises étrangères  

 Comptabilisation de la TVA  

 Charges de personnel  

 Établissement du bilan et du compte de résultat  

 Comptabilité spécifique en fonction de la forme juri-
dique (indépendants / SA / Sàrl) 

 

 Principes et prescriptions d’évaluation selon le droit 
des obligations 

 

 Réserves latentes  
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Matières Périodes 

 TVA 40 

 Fondements juridiques / principe de la perception à 
chaque stade avec déduction de l’impôt préalable 

 

 Dispositions générales  

 Sujet de l’impôt (assujettissement) / objets fiscaux  

 Calcul et transfert de l’impôt  

 Taux d’imposition  

 Déduction de l’impôt préalable  

 Correction de l’impôt préalable  

 Impôt sur les acquisitions  

 Importations  

 Prestations à soi-même  

 Dégrèvement ultérieur de l’impôt préalable  

 Administration du personnel et assurances sociales 44 

 Principes (assurances sociales)  

 Cotisations  

 Décomptes / Calculs des indemnités  

 Salaires / décomptes / certificats de salaires  

 Gestion financière 44 

 Tableau des flux de trésorerie  

 Planification financière  

 Plans globaux  

 Analyse du bilan et du compte de résultat  

 Structure du bilan  

 Rentabilité  

 Analyse du cash-flow  

 Chiffres-clés de l’activité  
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Matières Périodes 

 Comptabilité analytique 40 

 Esprit, but, organisation et fonction  

 Différences avec la comptabilité financière  

 Nature des coûts et genres de prestations  

 Calculs par centres de coûts  

 Élaborer une comptabilité analytique  

 Établir un compte d’exploitation sur la base des coûts 
complets 

 

 Établir des comptes de résultat  

 Effectuer des calculs et des analyses  

 Distinguer les coûts fixes et variables  

 Calcul de la marge contributive (MC)  

 Calculs sur la base des coûts partiels  

 Préparation à l’examen 12 

 Répétitoires  

 Examens en blanc  

 

 

Total de périodes d’enseignement  260 

Durée de la formation 12 mois 
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INFORMATIONS GÉNÉRALES 

 

Lieu Ecole professionnelle commerciale 
Derrière-les-Remparts 1a  
Fribourg 

  
Horaires 2 soirs par semaine 

17h30 à 20h45 

 Selon calendrier scolaire du canton de Fribourg 
 

Prix CHF 5’200.- 
  
Membres SEC Rabais de CHF 260.- 

 
Inclus  Participation aux cours en présentiel 

 Accès à la plateforme d’échange en ligne 
 Supports et manuels de cours 
 Répétitions 

Coûts externes  Taxe d’inscription aux examens 

  
Inscription www.secformation-fribourg.ch 
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SOUTIEN FINANCIER 

Bénéficiez d’un soutien financier à hauteur de 50% des frais 
d’écolage de la part de la Confédération.  

Depuis janvier 2018, toute personne ayant suivi des cours préparatoires 
aux examens fédéraux peut bénéficier d’un soutien financier en soumet-
tant à la Confédération une demande en conséquence, pour autant qu’elle 
se présente à l’examen.  

 

Informations complémentaires sur le site du SEFRI 
www.sbfi.admin.ch 
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NOS POINTS FORTS 

 

 

Cours  
de qualité 

 

 

Orienté sur la 
pratique 

 

 

Savoir-faire re-
connu 

 

Spécialiste de 
la formation 
depuis 1883 

 

 

Formateurs de 
qualités et qua-

lifiés  
 

 

Tarif  
avantageux 

 

 
 
 

Certifié 

 

 

 

 
 

 
  



     
 

 

15 
 

 

 

NOTRE ÉQUIPE 

 

Gregory Jeckelmann 
Directeur 
gregory.jeckelmann@secfribourg.ch 

 

Marlène Fernandez 
Responsable administrative 
marlene.fernandez@secfribourg.ch 

 

David Erard 
Responsable pédagogique 
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NOUS CONTACTER 

SEC Formation Fribourg 
Varis 1  
1700 Fribourg 
 
026 321 29 21 
info@secfribourg.ch 
www.secformation-fribourg.ch 

 
 

  

 


